
Sistema de Solicitudes CapEx 

Acceso al Sistema  

Ingresar a la ruta http://mcxrvmpremisys/CapEx/Admin/Login.aspx teclear su 

usuario de windows (ej. mcxjperez) y el password para tener acceso al sistema.  
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Crear Solicitud 

   El Solicitante debe llenar los campos 

incluidos en las pestañas: 

1. Detalles del Proyecto. 

2. Detalles de la inversión. 

3. Archivos Complementarios. 

 

   Botón Guardar CapEx, la solicitud cambia 

a estatus Pendiente, para posteriormente 

completar la información. 

 

   Botón Enviar CapEx, la solicitud cambia 

de estatus Iniciada y se envía a Finanzas 

Macimex para que se valide la información.  

Seleccionar ícono Crear CapEx 
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Ver Solicitudes CapEx’s 

   Esta página muestra todas las solicitudes CapEx creadas, la información que presenta es general y se pueden 

identificar los estatus de cada una. 

 

   Existe un buscador para filtrar las solicitudes CapEx por Código Interno, Fecha de Solicitud o Ambos. 

Seleccionar ícono CapEx’s 
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Modificar Solicitud Interno 

   El Usuario debe revisar y modificar los 

campos incluidos en las pestañas: 

1. Detalles del Proyecto. 

2. Detalles de la inversión. 

3. Archivos Complementarios. 

4. Flujo de Aprobación. 

5. Cuando la solicitud CapEx tenga estatus 

En Proceso se generara el Formato. 

 

   Botón Guardar CapEx, sirve para 

actualizar la información y continuar 

posteriormente. 

 

   Botón Enviar CapEx, Finanzas Macimex 

modifica el estatus (Rechazada, En 

Proceso, Cancelada) dependiendo de la 

información y realiza sus comentarios. 

 

   Botón Ver CapExs, muestra la página de 

las solicitudes CapEx’s.   

Seleccionar ícono Modificar CapEx, de la página Solicitudes CapEx’s. 
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Modificar Solicitud Flujo de Aprobación 

Por Sistema  

   El Usuario debe revisar la información de 

la solicitud CapEx en las pestañas: 

1. Detalles del Proyecto. 

2. Detalles de la inversión. 

3. Archivos Complementarios. 

4. Flujo de Aprobación. 

5. Formato. 

    

   Botón Enviar CapEx, el Usuario modifica 

el estatus (Aprobada, Rechazada) 

dependiendo de la información y realiza sus 

comentarios. 

 

   Botón Ver CapExs, muestra la página de 

las solicitudes CapEx’s.   

Seleccionar ícono Modificar CapEx, de la página Solicitudes CapEx’s. 
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Validar Solicitud Flujo de Aprobación 

Por Correo Electrónico 

   El Usuario recibe el correo 

electrónico con la información 

general de la Solicitud CapEx, 

además del flujo de Aprobación. 

    

   Link Aprobar Solicitud CapEx, el 

Usuario presiona esta opción para 

aceptar la solicitud. 

 

   Link Rechazar Solicitud CapExs, 

el Usuario presiona esta opción para 

rechazar la solicitud. 

 

   Link Revisar Solicitud CapExs, el 

Usuario presiona esta opción para 

acceder al sistema. 

 

   El correo electrónico incluye un 

archivo adjunto que corresponde al 

formato de Solicitud CapEx para ver 

la información completa.    

Cuando a un Usuario le corresponde Aprobar o Rechazar la solicitud recibirá un 

correo electrónico. 
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Solicitud Autorizada 

   La Solicitud CapEx cumplio con todos los 

requerimientos para ser aprobada por cada 

uno de los Usuarios que participaron en le 

Flujo de Aprobación, cuando el último 

usuario aprueba la solicitud cambia de 

estatus Autorizada, en ese momento esta 

disponible en el historial del sistema para 

revisar su información. 

La Solicitud CapEx, cumplió con el flujo de Aprobación. 


